
Vejledning til upload af tilskud- eller a rsregnskab pa  Conventus. 

1. Gå ind på www.conventus.dk og login 

2. Klik på ”Indsendelse af regnskab 2019” 



3. Klik på ”Blanketter” og derefter på ”vælg” 

4. Klik dernæst på ”+ Ny”  



5. Du vil nu blive mødt af dette skærmbillede:  



6. Udfyld emnefeltet således: Regnskab ”årstal” + ”foreningsnavn” 



7. Vedhæft tilskudsregnskab eller årsregnskab (brug evt. skabelon) 

8. For at komme videre skal der krydses af i ”Erklæring om børneattest” 



10. Afslutningsvis beder systemet om at bekræfte man er klar til at sende. Er man 

det, klikkes der igen på ”send”.  

9. Dernæst klikkes der på ”send”. 

Når foreningens regnskab er indsendt, vil du modtage en kvittering via mail. 

Når regnskabet er gennemgået og afsluttet af Kultur & Fritidsafdelingen, vil du 

igen få en advisering via mail.  


